Archiwum 24 Sp z o.0.
ul. Nowy Swiat 34
80-299 Gdansk

Zwracam sie z prosba o potwierdzenie mojego zatrudnienia/ wynagrodzenia/kartoteki pacjenta (wtasciwe
zaznaczyé) w:

1. Nazwa i adres zaktadu pracy/przychodni:

2. Okres zatrudnienia:

3. Zajmowane stanowisko:

4. Nazwisko uzywane podczas zatrudnienia:

Jestem zainteresowany/na nastepujgcymi dokumentami (wtasciwe zaznaczyd):
1. Swiadectwo pracy,

2. karty zarobkowe lub list ptac,

3. dokumenty stwierdzajace okres zasitku chorobowego,

4. Swiadectwo pracy w szczegdlnych/szkodliwych warunkach,
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.................................................................... (odreczny i czytelny ) podpis



Klauzula informacyjna dla wnioskodawcéw o udostepnienie dokumentacji z Archiwum
Zaktadowego

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej ,,RODO”) informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Archiwum24 Sp. z 0.0. z siedzibg w
Wejherowie 84-200, ul. ptk. Dgbka 2A, z miejscem prowadzenia dziatalnos$ci w Gdarnsku 80-
299, ul. Nowy Swiat 34, NIP: 588-245-44-20, REGON: 384901330.

2. W sprawie ochrony swoich danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowa¢ sie korzystajac
z jednej z dostepnych mozliwosci:

a) za posrednictwem poczty elektronicznej, przesytajac wiadomosc na adres e-mail:
a.sokol@archiwum24.pl

b) listownie wysytajac list na adres siedziby Administratora danych wskazanym w pkt. 1.
3. Celei podstawy przetwarzania
Bedziemy przetwarzaé Pani/Pana dane w celu wypetnienia obowigzku prawnego wynikajacego

z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz na jej
podstawie wydanego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (§ 31 ust.1 Instrukcji archiwalnej stanowigcej zat. nr 6 do
rozporzadzenia), ktérym jest gromadzenie, przechowywanie, ewidencjonowanie i odpowiednie
zabezpieczenie materiatéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej oraz realizacja zadania
udostepniania dokumentacji stanowigcej zaséb archiwalny Archiwum24.

4. Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, bedg przetwarzane
do celéw archiwalnych i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepiséw
dotyczacych archiwizowania danych obowigzujacych u Administratora.

5. Odbiorcy danych
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty utrzymujace infrastrukture IT.
6. Prawa oséb, ktérych dane dotycza
Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:
a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo sprostowania (poprawiania) swoich danych;



c) prawo usuniecia (z wytaczeniem art. 17 ust. 3 RODO), ograniczenia lub wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania;

d) prawo przenoszenia danych;
e) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
7. Przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego

Administrator danych nie zamierza przekazywac Panstwa danych poza obszar Europejskiego
Obszaru Gospodarczego (tj. obszar obejmujacy kraje Unii Europejskiej, Norwegie, Liechtenstein i
Islandie).

8. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaé zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub
profilowaniu.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do ztozenia wniosku
o udostepnienie dokumentacji i weryfikacji uprawnienia do dostepu do dokumentacji objetej
whnioskiem.

Zapoznatam/-em sie z trescig klauzuli informacyjne;j.

(odreczny i czytelny ) podpis



CENNIK Archiwum24 Sp. z 0.0.
Obowigzuje od 20.02.2026 r.
1. Ziozenie wniosku

Zlecenie zostanie przyjete do realizacji po UISZCZENIU optaty za wniosek przelewem na rachunek
bankowy Nr 95 1020 1912 0000 9602 0171 4302 Archiwum 24 Sp. z 0.0. ul. Nowy Swiat 34,
80-299 Gdansk, Tytut wptaty: optata za wniosek, (nazwisko Zlecajacego), (poszukiwana firma)

2. Optata za wniosek

Optata za wniosek na wykonanie kwerendy, oraz rozpoczecie realizacji Zlecenia wynosi
80,00 zt z VAT. UWAGA! Powyisza opftata jest bezzwrotna!

W przypadku kartoteki pacjenta — brak optaty przy wystaniu mailem lub odbiorze osobistym
3. Cennik kopii i odpisow

3.1. Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 3 lutego 2026 r. w sprawie maksymalnej
wysokosci optat za sporzadzenie odpisu lub kopii dokumentacji o czasowym okresie przechowywania
(Dz.U. 2026 poz. 138):

1) za sporzadzenie kopii Swiadectwa pracy — 30 zi;

2) za sporzadzenie kopii, z zastrzezeniem pkt 3, innego niz Swiadectwo pracy dokumentu z zakresu
stosunku pracy, w tym dokumentu potwierdzajgcego wysokos¢ wynagrodzenia — 7 zt;

3) za sporzadzenie kopii kazdej karty kartoteki zarobkowej badz zasitkowej albo strony listy ptac
-7z

4) za sporzadzenie odpisu Swiadectwa pracy, za kazdg rozpoczetg strone — 61 zt;

5) za sporzadzenie odpisu innego niz swiadectwo pracy dokumentu z zakresu stosunku pracy, w tym
dokumentu potwierdzajgcego wysokos¢ wynagrodzenia, za kazdg rozpoczetg strone — 14 zt;

6) za sporzadzenie odpisu skroconego wysokosci zarobkdéw na podstawie list ptac, za kazdg pozycje
zestawienia (kwote wynagrodzenia rocznego albo wynagrodzenia za krotszy okres faktycznie
przepracowany w ciggu roku) — 7 zt.

3.2. Optaty, o ktdrych mowa w ust. 1, uwzgledniajg kwote podatku od towardw i ustug.
3.3. taczna optata od jednorazowo ztozonego zamoéwienia nie moze przekroczy¢ kwoty 350 zt.

3.4. Za dodatkowg optatg w wysokosci 45,00 zt Swiadczymy ustuge wysytki przygotowanej
dokumentacji za posrednictwem Poczty Polskiej.
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