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HEVELIANUM

Gdansk, 17.10.2019 r.

Microsystem sp. z o.0.
Dziat Archiwum24

ul. Nowy Swiat 34
80-299 Gdansk

LIST REFERENCYJINY

Niniejszym informujemy, ze firma Microsystem Sp. z o0.0. - Dziat Archiwum?24
z siedzibg w Gdansku, realizuje ustuge obstugi Archiwum Zaktadowego w Hevelianum.

Zakres prac oparty na umowie obejmuje:
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Porzadkowanie dokumentacji aktowej znajdujacej sie w Archiwum Zaktadowym,
stanowigcej materiaty archiwalne (kat. A) oraz dokumentacje niearchiwalng
(kat. B);

Przyjmowanie oraz archiwizacje dokumentacji przekazywanej z komdrek
organizacyjnych,

Udostepnianie i wypozyczanie akt zgromadzonych w Archiwum Zaktadowym,
Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej,

Przygotowywanie materiatéw archiwalnych do przekazania wiasciwemu Archiwum
Panstwowemu, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

Prowadzenie nadzoru nad powierzchnig uzytkowa oraz warunkami panujacymi
w pomieszczeniu Archiwum Zaktadowego,

Dbatos¢ o terminowg realizacje zalecern pokontrolnych wiasciwego Archiwum
Paristwowego.

Doswiadczenie potwierdzone odpowiednim przygotowaniem zawodowym | wiedzg oraz
profesjonalizm w wykonywaniu powierzonych zadan, pozwala nam poleci¢ firme
Microsystem Sp. z 0.0. - Dziat Archiwum24 jako rzetelnego partnera.
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